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请购部门：                                                     请购日期：    年   月   日
	请购物品名称
	规格型号
	单位
	数量
	预计单价
	预计总价
	用途说明

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	请购事项说明
	

	总计预算金额：      佰  拾  万  仟  佰  拾  元  角  分                ￥：         元

	请购人：            请购部门负责人：                      分管校领导：

	物品名称
	报价一
	报价二
	报价三

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	供应商名称
	
	
	

	供应商联系方式
	
	
	

	总计金额：      佰  拾  万  仟  佰  拾  元  角  分                ￥：         元

	 部门负责人：           分管校领导：             学校校长：

	填表及审批说明：原则上行政部应当向至少3家供应商询价(如在沃尔玛等大型商超、京东电商等采购或垄断企业产品不在此列)，并对询价结果和供应商的基本情况进行记录；低值易耗品购置由行政部负责人审批，固定资产购置由单位负责人审批，超出单位负责人授权的，应根据权责手册报集团审批。超过招标限额的，履行招标程序。

	购置人：                                       购置日期：            年     月      日

	验收记录（数量、品质等）：

验收人：                                       验收日期：            年     月      日




